










Para modificar el contenido de una celda utilizando 
los botones del menú de herramientas, primero 
tienes que seleccionarla.

Puedes guardar diferentes datos en una sola hoja de cálculo. Lo único que 
tienes que hacer es abrir otra hoja en el mismo archivo.

En la parte inferior izquierda, selecciona la opción Añadir hoja y 
renómbrala.

Todos los cambios que haces a tu hoja de cálculo se guardan 
automáticamente en Google Drive.

Cuando quieras consultarla, entra a Google Drive como lo hicimos al 
inicio.

También puedes guardar una copia en la computadora. Para hacerlo, haz 
clic en la pestaña Archivo, selecciona la opción Descargar como y elige un 
formato. Una vez que se abra el documento,  guárdalo.


